
    新北市立新埔國民中學校園場地租（借）用管理要點 

1100120 校務會議通過 

一、   本要點係依據新北市公立高級中等以下學校校園場地開放使用要點暨新北市公立高級中 

       等以下學校校園場地使用收費標準訂定之。 

二、   開放租（借）用場地由新北市立新埔國民中學負責管理、使用及維護。 

三、   場地之運用，平時以本校師生上課及活動使用為主，對外開放時間為： 

       平日及寒暑假       不影響學校正常作息、教學及校園安全管理之時段。 

       例假日             上午  08：00 至下午  20：30 

       學校因施工、重大教學活動或其他特殊情形，得暫停開放並於暫停開放日前於學校網站及校 

       門口公告周知。 

四、   開放租（借）用場地以教育活動、體育活動及其他不違反法規或公序良俗，且符合公益目的 

       為原則，申請人申請使用場地，不得為營業行為，但具教育意義或情形特殊者，經學校同意 

       者不在此限。 

五、   開放租（借）用場地嚴禁婚喪喜慶、宴會等易污染場地之活動。 

六、   租（借）用場地收費標準如下： 

       (一)每次租（借）用體育館至少 2 小時，其它場地至少 3 小時為基準單位。 

       (二)若逾時使用，每超過 10 分鐘，不足 1 小時以 1 小時累計。 

       (三)租（借）用地點及收費分別為 

         體育館      場地及燈光：每小時 1500 元(場地 900元/小時、燈光 600元/小時) 

                     箱型冷氣(1 台) ：每小時 250 元    

                     麥克風 2 支：每小時 500 元 

                     單面電動籃球架：每小時 500 元 

                     多功能計時器：每小時 2000 元     

         室外籃球場  場地(單面全場)：3 小時 500 元 

         運動場      3 小時 2000 元 

         視聽教室    場地、投影機、燈光及麥克風 2 支：3 小時 1200 元 

              冷氣：3 小時 500 元 

         校史室      場地、投影機、燈光及麥克風 2 支：3 小時 1200 元 

              冷氣：3 小時 500 元 

         會議室      場地、投影機、燈光及麥克風 2 支：3 小時 900 元 

                   冷氣：3 小時 500 元                   

         社群教室    場地、投影機、燈光及麥克風 2 支：3 小時 900 元                     

冷氣：3 小時 500 元    

一般教室    場地及燈光：3 小時 500 元 

仁愛穿堂或懷恩穿堂   場地：每小時 180 元 

長期租借(以一年為計算單位)將視申請單位性質予以優惠租借費用。(租借達 10 年以 

上，予以 8 折優待；租借達 5 年以上，予以 9 折優待。) 

       (四)場地租（借）用起迄時間：依申請表內申請時間為依據。 

七、   開放租（借）用場地所收費用均交學校依規定列入年度預算，依法編列使用事宜。. 

 



八、   場地開放租（借）用對象，以有組織團隊使用為原則，由團隊負責人與學校研究使用事宜， 

       並對學校負起所有使用責任。 

九、   申請使用本校開放場地須於每月 1 至 15 日（遇假日不順延）前提出次月份之使用申請，申 

       請表如附件，經管理單位同意及繳納各項費用後方得使用。 

十、   使用團隊對場地內各項設備及建築設施應愛惜使用，若有損壞情形，應由申請人負責並照價    

賠償或修復。 

十一、 使用團隊設置之各種看板、標語、旗幟或陳設物品，不得破壞原建築物設施及外觀，並應於租 

       用時間內自動拆除搬離校區，場地應負責清除乾淨，以利翌日學校上課或活動。 

十二、為確保使用場地善後恢復整潔及設備、建築設施完整，學校得視使用事由與參加人數，除預收 

      場租以外，另加收申請費用一半以上為保證金，保證金於使用場地後，租用單位 7 日內提出申 

      請，經審查合格後退還。 

十三  場租費用納付後，在租用日期內，除合乎第十五點前三項之情形外，不論使用與否，概不退 

      還，使用團隊未能依第十、十一點規定辦理者，保證金不予退還。 

十四  凡使用本校場地團隊均應配合下列事項： 

      (一)使用期間若發生任何意外事件及糾紛，由使用團隊自行負責處理，一概與本校無關。 

      (二)自備用具及器材於運出入本校場地前須通知管理單位會同查驗，並共同維護校園及場地安 

         全。 

      (三)本校全面禁菸，不得使用煙火、燃放鞭炮等易燃物品，亦應禁止攤販進入。 

      (四)進入本校校園衣著合宜，不得穿脫鞋，嚴禁隨地吐檳榔汁、口香糖。進入體育館不得穿釘 

          鞋、木屐。 

十五、 有下列情形之一，應視情節輕重停止租（借）用本校場地： 

       (一)本校辦理活動須使用場地時。 

       (二)上級政府機關急須使用該場地時。 

       (三)空襲或其他緊急災變時。 

       (四)申請使用者與實際使用者不符時。 

       (五)舉辦活動或演出節目違反基本國策或政府法令規定。 

       (六)活動項目變更者。 

       (七)有毀損破壞場所設備情形嚴重者。 

       (八)使用團隊不遵守有關規定並經管理單位勸阻無效者。 

       (九)破壞環境整潔，製造髒亂者。 

十六、有下列情形之一者得場地免收或減收各項費用及保證金： 

      (一)依法規規定得免收或減收者。 

      (二)本局或本局所屬機關、學校為主辦機關者，免收各項費用及保證金。 

      (三)本府其他機關使用場地者，得經學校許可，免收場地使用費。 

      (四)弱勢團體使用場地辦理公益性質活動者，收取半數場地使用費。 

         前項第三款及第四款情形，應收取其他費用及保證金。 

十七、 本校場地之使用與租（借）用，除法令另有規定者外，悉依本要點規定辦理。 

十八、 本要點經校務會議決議通過後實施，修正時亦同。 

 


